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INSTRUKCJA
DLA KIEROWCY ZESTAWU KONTENEROWEGO — TERMINALE W GDYNI | GDANSKU

ZASADY OGOLNE

Przy podjeciu kontenera (pusty/petny)

Zwréci¢ uwage i osobiscie, doktadnie sprawdzi¢ stan kontenera

Czy jest technicznie sprawny tj. bez dziur, nadmiernych wgniecen i wybrzuszen, ktére
uniemozliwiajg zatadunek towaru w kontenerze lub zatadunek kontenera na statek itp. (obejrzeé
zewnetrznie i wewnetrznie)

Przeznaczonego pod export czy jest czysty, bez zapachdéw obcych, czy ma sprawne
zamkniecia, szczelne drzwi i rygle na plomby

Z towarem importowym czy ma oryginalng nienaruszong plombe, a jej numer jest zgodny z
zapisami w otrzymanych dokumentach, czy nie ma dostepu do towaru

Przy przewozie kontenera chtodniczego nalezy doktadnie sprawdzi¢, czy kontener posiada:
Sprawny agregat chtodniczy spalinowy/genset

Niezbedng iloé¢ paliwa dla zapewnienia pracy agregatu na czas przewozu

c. Kontenera, ktory nie odpowiada technicznym wymaganiom okreslonym w punktach 1.1i 1.2 nie

nalezy przyjmowac do przewozu

W przypadku kontenera z importem przeznaczonego pod zatadunek towaru exportowego o
stanie kontenera dyskwalifikujgcym go pod taki zatadunek nalezy bezzwtocznie powiadomic
pracownikéw CHG przed wyjazdem z terminalu portowego lub zaraz po wytadunku kontenera u
odbiorcy

Opuszczenie terminalu bez poinformowania CHG o uszkodzeniach, rozbieznosciach w stanie
plomb, bez atestowania, gdy jest to wymagane itd. powoduje w sytuacjach skrajnych
obcigzenie przewoznika wszystkimi kosztami wynikajgcymi z niedopetnienia obowigzkéw przez
kierowce

Atestowanie konteneréw

Atestowanie konteneréw za zlecenie CHG odbywac¢ sie bedzie w przypadkach
wyszczegolnionych ponizej, na polecenie pracownika CHG (bezposrednie lub uwidocznione w
zleceniu transportowym) bgdz przy stwierdzeniu przez kierowce uszkodzenia kontenera/towaru.
W dalszym ciggu kierowca na obowigzek sprawdzié¢ stan techniczny kontenera.
Atestowanie w exporcie w relacji plac-samochdéd oraz samochdéd-plac podlegajg kontenery
Pod/z artykutami spozywczymi pochodzenia zwierzecego np. mleko, kazeina itp.

Pod/z towarami akcyzowymi

Pod/z wyrobami cukierniczymi, optatkami itp.

Pod/z towarami niebezpiecznymi

Specjalistyczne np. chtodnie, tanki, open top, flat itp.

Wszystkie puste kontenery sktadane po roztadunku

. Atestowania konteneréw mozna wykona¢ na SGS w Gdyni ul. Janka Wisniewskiego 31,

Shipcontrol w Gdyni ul. Janka Wisniewskiego 31, GTK w Gdansku ul. Chodackiego 23
Plomby

CHG wymaga, aby na kontenerach exportowych zaktadane byly plomby posiadajgce
wymagane certyfikaty. Kierowca musi by¢ wyposazony w odpowiednie plomby butelkowe i w
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przypadku niezatozenia na zatadunku plomb zaktadowych, winien udostepni¢ swojg plombe w
celu zabezpieczenia kontenera. Kierowca kazdorazowo dopilnowuje, aby pracownicy terminali i
firm kontrolnych, gdy dokonujg atestowania, zamieszczali w systemach informatycznych oraz w
dokumentach wszystkie plomby, w tym takze te zaktadane w porcie

. PRZEWOZ KONTENERA W IMPORCIE

Obowigzki kierowcy przy podjeciu petnego kontenera z importem z terminalu portowego
Podjecie petnego kontenera z terminalu portowego

BCT i GCT - pracownik CHG robi awizacje w systemie portowym, numer wizyty oraz kontenera
umieszczony jest w zleceniu transportowym, a w przypadku GCT zaawizowanie kierowcy ha
odpowiednie okno czasowe lezy w gestii przewoznika

Baltic Hub - kierowca uzgadnia godzine podjecia kontenera ze swoim koordynatorem, ktory
uprzednio otrzymat od CHG zlecenie transportowe z nr kontenera i PINem

Nastepnie taduje kontener na terminalu i dokonuje osobiscie kontroli stanu zewnetrznego i
plomb. Dodatkowo, gdy list zawiera zlecenie kontroli stanu technicznego kontenera lub takie
polecenie wydadzg pracownicy CHG, kierowca zgtasza sie do firmy kontrolnej do atestowania
Po stwierdzeniu przez przewoznika niezgodnosci lub braku plomb oraz uszkodzen kontenera
umozliwiajgcych dostep do towaru lub majgcych wptyw na bezpieczenstwo przewozu
kontenera/towaru oraz swiezych uszkodzeh kontenera/w tym dachu/ na skutek niewtasciwego
przetadunku, przewoznik po dokonaniu inspekcji kontenera zgtasza je telefonicznie do CHG
celem podjecia stosownych decyzji

Po podjeciu petnego kontenera importowego, kierowca opuszcza terminal portowy i udaje sie
pod wskazany w zleceniu transportowym adres roztadunku

Opuszczenie terminalu bez zgody spedytora powoduje automatyczne przeniesienie
odpowiedzialno$ci na przewoznika

Obowigzki kierowcy po dostarczeniu zatadowanego kontenera do miejsca wskazanego w liscie
przewozowym

Jesli towar w kontenerze nie byt oclony w Gdyni/Gdansku i przewozony jest za dokumentem
celnym MRN, nalezy zgtosi¢ sie do ustalonej Agencji Celnej, gdzie dokonana bedzie odprawa
celna towaru (informacja na temat adresu i formy odprawy zawarta w zleceniu transportowym)
Dopiero po ocleniu i zaznaczeniu tego faktu przez Agencje Celng w dokumentach
przewozowych, dostarczy¢ i wydac¢ towar odbiorcy wskazanemu w liscie przewozowym.

W zadnym wypadku nie wolno wydawaé towaru odbiorcy przed dokonaniem
odprawy celnej!

W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub brakéw w towarze wytadowanym z kontenera nalezy
zadac od odbiorcy sporzgdzenia protokotu szkodowego. Protokdt taki kierowca zobowigzany
jest podpisa¢ z dopisaniem uwagi:

»1owar dostarczytem w kontenerze zewnetrznie nieuszkodzonym z nieuszkodzonymi

plombami nadawcy o cechach ......

Dopilnowac¢ wyczyszczenia/wymycia kontenera przez odbiorce po roztadunku ze wszystkich
elementéw obcych w szczegdlnosci zdjecia (jesli byty) naklejek IMO/ADR z kazdej ze scian
kontenera. Jesli odbiorca odmowi wykonania tych czynnoéci, zgdaé potwierdzenia tego faktu w
lisScie przewozowym
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[l
. Procedura zatadunku na samochdéd kontenera pustego na terminalach portowych w Gdyni i

. Po wytadunku towaru, jesli stwierdzi sie uszkodzenie kontenera, ktore nie byto widoczne przy

podjeciu w porcie lub uszkodzenie powstato podczas roztadunku towaru, nalezy zgdac
sporzadzenia protokotu przez odbiorce towaru. Jesli kontener byt przeznaczony do dalszego
zatadunku towarem exportowym, nalezy o uszkodzeniu natychmiast powiadomi¢ CHG dziat
lgdowego transportu kontenerowego w celu ustalenia dalszego postepowania

PRZEWOZ KONTENERA W EXPORCIE

Gdansku

Po otrzymaniu listu przewozowego, kierowca podejmuje pusty kontener ze wskazanego w liscie
terminalu/depotu (po wczesniejszej awizacji), gdzie dokonuje osobiscie kontroli jego stanu,
czystosci i przydatnosci. Szczegolng uwage nalezy zwroci¢ na to czy kontener nie posiada
naklejek IMO/ADR jako pozostatosci po poprzednim tadunku, w takim przypadku kierowca
zobowigzany jest do usuniecia tych oznaczen. Nastepnie kierowca opuszcza terminal portowy
pod warunkiem braku zastrzezen do stanu kontenera. Dodatkowo, jezeli list zawiera zlecenie
kontroli stanu technicznego kontenera lub takie polecenie wydadzg pracownicy CHG, kierowca
zgtasza sie do firmy kontrolnej do atestowania.

W przypadku, gdy kontener podjety z placu depotu w ocenie kierowcy jest niesprawny, jest on
zobowigzany zadac¢ jego wymiany. O fakcie wymiany lub odmowy wymiany kontenera informuje
telefonicznie pracownika CHG

Jezeli kontener zostanie zdyskwalifikowany, kierowca z atestem dyskwalifikujgcym kontener
zgtasza sie do CHG w celu wymiany kontenera lub wskazania miejsca naprawy (jezeli kontener
bedzie naprawiany to uprawniony do tego pracownik depotu/terminalu dokonujacy naprawy
winien pod pieczgtka firmy nanies¢ na atescie uwage o dokonaniu naprawy)

W przypadku wymiany kontenera lub zatadunku kontenera nienumerycznego (na podstawie
orderu), kierowca podaje telefonicznie badz mailowo jego numer swojemu przetozonemu lub
bezposrednio pracownikowi CHG . Jednoczesnie wpisuje/koryguje numer kontenera w liscie
przewozowym

W przypadku powaznych uszkodzen kontenera kierowca i pracownik CHG na podstawie atestu
podejmujg starania w celu umieszczenia uwag o uszkodzeniach w terminalowym systemie
informatycznym lub sporzgadzg protokdt z udziatem sktadownika. W przypadku uszkodzen
bezkrytyczne opuszczenie terminalu przed zgtoszeniem sie do CHG moze spowodowac
przeniesienie na przewoznika odpowiedzialnosci za wszelkie uszkodzenia

Obowigzki kierowcy przy podstawieniu kontenera pod zatadunek u nadawcy towaru

Podstawi¢ kontener pod zatadunek w terminie zgodnym z datg i godzing podang w liscie
przewozowym

Po zatadunku towaru nalezy doktadnie sprawdzi¢ nalezyte oplombowanie kontenera. Bez
plomb nie wyjezdzac z zaktadu

Dopilnowac, aby zatozone plomby byty wpisane w list przewozowy i dokumenty celne

Odbiér zatadowane kontenera kierowca kwituje nadawcy z podaniem numerdéw i znakow
zatozonych plomb przez Agencje Celng lub zakfad

Kierowca zobowigzany jest do odbioru wszystkich dokumentéw dotyczgcych zatadowane
towaru, jak: specyfikacje, faktury, certyfikaty, Swiadectwa, dokumenty celne itp.

Przy przewozie kontenera chtodniczego kierowca powinien dopilnowac¢ ustawienia
odpowiedniej temperatury i kontrolowac jg podczas przewozu
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Po zatadowaniu towaru i ewentualnej odprawie celnej kierowca powinien dokonaé
telefonicznej/mailowej awizacji podajgc:

Numer kontenera

Numer samochodu

Nazwisko i imie kierowcy

Numer dowodu osobistego

Wage towaru

Numery plomb

W przypadku zatadunku w kilku miejscach kierowca podaje dane po zatadowaniu kontenera w
ostatnim miejscu — waga tgczna.

Kierowca dopilnowuje, aby podane dane byly zgodne z otrzymanymi dokumentami i wpisane
do listu przewozowego. Nalezy zwrdci¢ szczegding uwage na numer kontenera, wage towaru
oraz numery plomb. Niezgodno$¢ danych moze spowodowac konieczno$¢ przestawienia
kontenera na placu terminalu portowego, a co za tym idzie powstang dodatkowe koszty, ktore
poniesie przewoznik

Kontener nalezy dostarczy¢ na wskazany terminal w terminie podanym w licie przewozowym.
W przypadku jego braku nalezy zda¢ najpozniej nastepnego dnia kalendarzowego po
obtadunku. Wszystkie odstepstwa od tej reguty winny by¢ bezwarunkowo konsultowane z CHG
Procedura roztadunku petnego kontenera na terminach portowych w Gdansku i Gdyni
Kierowca dokonuje awizacji przed przyjazdem na terminal portowy

Przed przyjazdem na terminal portowy, kierowca w przypadkach wynikajgcych z zapiséw w
liscie przewozowym lub polecen pracownikow CHG dokonuje atestowania w firmie kontrolnej
Nastepnie udaje sie na bramki terminalu, gdzie wspaolnie z pracownikami terminalu dokonuje
inspekcji kontenera i plomb.

W przypadku gdy niezbedne bedzie ztozenie/uzupetnienie plomb, kierowca stosuje sie do
polecen pracownikéw CHG

Przed ztozeniem kontenera specjalistycznego (chtodniczy, platforma, open top itp.), kierowca
bezwzglednie musi zgtosic sie do atestowania, aby w atescie zostaty uwzglednione wszystkie
specyfikacje danego kontenera/towaru. Dopiero pdzniej zdaje kontener na terminal portowy
Wszystkie oryginalne dokumenty ktére kierowca otrzymat w trakcie realizacji przewozu musi
przekaza¢ swojemu przetozonemu, a ten przekazuje je dalej do CHG

.PRZEWOZ KONTENERA Z TOWAREM NIEBEZPIECZNYM ADR

Kierowca powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje, $wiadectwa i certyfikaty wymagane przy
przewozie kontenera z towarem niebezpiecznym, uniwersalng instrukcje dla kierowcy pojazdu
dotyczgcg wszystkich towaréw niebezpiecznych, a zestawy powinny by¢ zgodnie z warunkami
okreslonymi w Umowie ADR odpowiednio przystosowane do takiego przewozu

Kierowca bezwzglednie musi zgda¢ prawidtowego wypetnienia listu przewozowego

Kierowca winien zgdac i przypilnowaé prawidtowego oklejenia kontenera nalepkami
ostrzegawczymi odpowiednimi dla klasy towaru

POZOSTALE INSTRUKCJE

Podczas zatadunku / roztadunku kierowca zobowigzany jest do przestrzegania i stosowania sie
do zasad i przepiséw obowigzujgcych na terenie zakfadu oraz wykonywania polecen
pracownikéw zaktadu.

Kierowca bezwzglednie powinien posiadac sprawny telefon komérkowy
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3. W dokumencie transportowym zgdac¢ potwierdzenia daty i godziny podstawienia kontenera do
zalwytadunku oraz wyjazdu po zakonczeniu wy/zatadunku. Potwierdzenia te winny by¢ wpisane
przy pieczatce firmowej odbiorcy/zatadowcy kontenera

4. W przypadku zaistnienia ewentualnych trudnosci w terminowym dostarczeniu kontenera do
odbiorcy lub terminalu nalezy powiadomi¢ o tym CHG w celu podjecia odpowiednich krokow

5. Przy zaistnieniu kolizji drogowej kierowca zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia o
zaistniatej sytuacji: policji, pracownika CHG, ubezpieczyciela, z ktérym zawart polise OCP oraz
najblizszg placowke Urzedu Celnego w przypadku przewozu towaru objetego przekazem
celnym. Ponad to musi zabezpieczy¢ towar i kontener przed dalszymi uszkodzeniami i
kradziezg. Musi réwniez dopilnowa¢ sporzgdzenia odpowiedniej dokumentacji szkodowej

6. Kierowca zobowigzany jest dotozy¢ najwyzszej starannosci przy wykonywaniu czynnosci
przewozowych, zmierzajgcej do petnego zabezpieczenia intereséw CHG, w tym:

¢ Do podstawienia technicznie sprawnego pojazdu

e Po opuszczeniu terminalu/zakfadu zatadowcy udanie sie bezposrednio do wskazanej w
Zleceniu transportowym Agencji Celnej lub odbiorcy/terminalu

¢ Unikanie zbednych postojow — korzystanie z parkingdéw strzezonych

e Zabezpieczenie pojazdu i fadunku przed kradziezg

¢ Uniemozliwienie dostepu do drzwi kontenera np. przez parkowanie przy $cianach, zaktadanie
dodatkowych zabezpieczeh na ucha celne itp.

7. W przypadku przewozu towaru z konwojem kierowca bezwzglednie powinien przestrzegaé
zaleceh dowddcy konwoju

8. W przypadku zmiany srodka transportu kierowca nanosi stosowng uwage w liscie
przewozowym

9. Kierowca zobowigzany jest do bezwzglednego zakazu rozmow z osobami trzecimi na temat
przewozonego tadunku, miejsca i terminu dostawy

10.Kierowca powinien w kontakcie z klientami zawsze pamieta¢, ze reprezentuje CHG i
zachowywac sie we wiasciwy sposob (dbanie o schludny wyglad, kulturalne zachowanie).
Posiadany samochod powinien byé nalezycie utrzymany

11.Kierowca powinien by¢ wyposazony w podstawowe srodki ochrony (kask, obuwie, kamizelka
odblaskowa)

12.Wszystkie niejasnosci muszg zosta¢ skonsultowane i uzgodnione z pracownikiem CHG
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